UBND HUYEN HUONG HOA CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM VHTT-TDTT DPéc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 03/TB-VHTT-TDTT Hudéng Hoa, ngay 30 thdng 3 ndm 2023
THONG BAO

Phén c6ng nhiém vu cia lanh dao, vién chitc va ngwoi lao dong ndm 2023

Can cir Quyét dinh s6 69/QD-UBND ngay 14/01/2019 ctia UBND tinh Quing

b
A

Tri vé viéc thanh 18p Trung tdm Vin héa thong tin - Thé dyc thé thao huyén Huéng
Hoa;

Can cr Quyét dinh sé 3131/QD-UBND ngay 09/10/2019 ciia UBND huyén
Huéng Hoa Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia Trung tim Vin héa thong
tin - Thé duc thé thao huyén Hudng Hoéa;

Cén ctr Quyét dinh s 1023/QD-UBND ngay 17/4/2020 ctia UBND tinh Quéng
Tri phé duyét danh myc vi tri viée 1am va khung néng luyc cta Trung tAm Vin héa
thdng tin - Thé dyc thé thao huyén Huéng Héa truc thuc UBND huyén Hudng Héa;

- Céin &t Quyét dinh s6 700/QD-UBND ngay 14/3/2023 cia UBND huyén Hudng
Héa vé viée giao chi tiéu bién ché cng chirc, sé ngudi lam viée, hop ddng lao dong
va bién ché Hoi ndm 2023 dbi véi céc co quan, don vi, t& chirc Hi;

Can cir Thong bao sb 01-TB/CB ngay 24/8/2022 cia Chi bo Trung tdm VHTT-
TDTT huyén phén céng nhiém vy va quy dinh trach nhiém dbi véi Uy vién Ban Chip
hanh Chi bTrung tim VHTT-TDTT huyén, nhiém ky 2022 - 2025;

Cén cir Cong van s6 226/UBND-NV ngay 09/3/2023 ctia UBND huyén Huréng
Hoéa vé viée dong y dé Trung tam VHTT-TDTT huyén Huéng Héa thuc hién ky két
hop déng lao dong vi tri Lai xe tuyén truyén kiém dién, nudc, Am thanh, anh sang
theo quy dinh tai Nghj dinh s 111/2022/ND-CP va da t6 chire ky két Hop ddng lao
dong ngay 10/3/2023.

Dé déam bao phtt hop vi tri viéc 1am va tinh hinh thye t& cong tac, Trung tim
Vin héa thong tin - Thé duc thé thao huyén phéan c6ng nhiém vu nhu sau;

L. TINH HINH BIEN CHE, LAO PONG

1. Téng sb vi tri viéc 1am duoc UBND tinh phé duyét: 24 ngudi (Sy nghiép
VHTT-TDTT: 23 nguci, Hop déng 111/2022/ND-CP: 01 ngudi).

2. Tong s chi tidu bién ché va hop dong lao déng dugc giao nam 2022: 24
ngudi (Sw nghiép VHTT-TDTT: 23 nguoi, Hop déng 111/2022/ND-CP: 01 nguoi).

3. Téng s6 can b, vién chirc va ngudi lao dong hién c6 (tgi thoi diém thing
4/2023): 23 ngudi. Thiéu 01 bién ché.

* Phén cong:

- Lanh dao Trung tdm: 03 ngudi (01 Gidm déc, 02 Phé Gidm déc);

- Vién chirc: 19 nguoi (Nghiép vu Vén héa, vin nghé, tuyén tuyén: 02 nguoi;
Tuyén truyén vién leu dong kiém céng tic Tong hop, TCCB: 01 nguoi; Nghiép vu
Thé duc thé thao: 01 nguoi; Nghiép vy Thue vién: 01 ngudi; Bién tdp vién: 02 nguoi;
Phéng vién: 02 ngudi; Ky thudt vién vén hinh may: 06 nguoi; Ky thudt vién dung
chuong trinh thoi sy phdt thanh, truyén hinh: 01 nguoi; Ké todan: 01 nguoi; Kj thugt
vién kiém Hanh chinh qudn tri cong sé: 01 nguoi; Ky thugt vién kiém Van thu, Luu
tri¢, Phuc vu: 01 nguoi).
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- Hop ddng 111/2022/ND-CP: Lii xe tuyén truyén kiém dién, nudc, am thanh,
anh sang: 01 ngudi.

- Hop doéng: 02 nguoi (Bao vé: 01 ngudi; Bao vé kiém phéng vién: 01 ngudi).

IL. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1. Lanh dao Trung tim:

1.1. Gidm d6c: ddng chi Nguyén Ngoc Tri

Phuy trach chung, chiu tréch nhiém toan b6 hoat dong cua Trung tdm.

Truc tiép phu trach cic linh vuc: Chu tai khoan; Tuyén truyén c¢b dong, quang
cao, WebSite; Téng hop, t chirc va can bd, tai chinh, hanh chinh, quén trj cong sa,
co 5O Vit chit - thiét b, thii quy, bao hiém, thi dua - khen thudng, ky ludt, ké hoach,
thong ké, thanh tra, kiém tra; tiép cong dan; vin thu luu trit; Tham gia cdc HOi dong,
cc Ban chi dao, cac Ban td chue... cia huyén, ctia don vi thudc linh vuc phu trach.

Phy tréch t6 va sinh hoat tai t& Hanh chinh - Téng hop.

1.2. Phé Giam déc: ddng chi Lé Quéc Hai

Truc tiép phu trach: Thé duc thé thao, van héa, van nghé, k§ thust 4m thanh, 4nh
sang; thu vién, cac diéu kién phuc vy céc héi dién, hoi thi, lién hoan, thi d4u, cac hoat
dong 18, 1 hoi; Quy ché dan chu co s0; cong tac lao dong vé sinh va trat tu tri an San
vén d@ng.

Phoi hop véi cac co quan, don vj lién quan thuc hién céc cong tac: Bao vé va
cham soc tré em; vi sy tién bd phu nir; cong tac Chit thip do, Ngudi cao tudi, nong
dan, cuu chién binh; Gido duc - Pao tao; An toan giao thong; Xoa do6i giam nghéo;
Khuyén hoc, khuyén tai. ..

Pugc Giam dbc ty quyeén tai khoan va cdng viéc diéu hanh khi duoc phén cong;
ky céc vin ban thude cac linh vuc duoc phan cdng phu trach.

Phu tréch t6 va sinh hoat tai t5 Van hoa - Thé duc thé thao.

1.3. Phé Giam doc: ddng chi Nguyén Cong Sang

Truc tiép phu trach: Phét thanh va truyén hinh; tuyén truyén trén hé thong phat
thanh, truyén hinh; cdng tac phong vién; chuong trinh thoi sw phét thanh, truyén hinh;
Dai truyén thanh co s& x4, thi trdn; cong téc chuyén dbi sd, cong nghé thong tin, an
ninh théng tin, an ninh mang; cdng téc cai cich hanh chinh, phong chéng tham
nhiing, lang phi; cong tac lao dong vé sinh va trat ty tri an co s& Phat thanh - Truyén
hinh, Phong chéng thién tai - Tim kiém ctru nan, Qudc phong - An ninh, dan quén tu
v€, an toan phong chay chita chay.

Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan thyc hién cdc cong tic: Nong thon
moi; vé sinh an toan thyc phém; phong chéng dich bénh; cham séc sirc khoe; bao vé
méi trudng, phong chdng té nan xa hoi; quy dén on dap nghia, ban citu tro.

Puoc Gidm dbc uy quyén tai khoan va cong viéc didu hanh khi duoc phén cong;
ky céc vin ban thude cac linh vic duge phén cong phu tréch.

Phu tréch t6 va sinh hoat tai t6 Phat thanh - Truyén hinh.

2. Vién chirc va ngwoi lao dong Trung tim:

2.1. T6 Hanh chinh - Téng hop

2.1.1. B/c Nguyén Chon Luan - Vién chire, TS truéng T Hanh chinh - Téng
hop.

Phy trach: Tong hop, vin thu, lwu trit cia Chi bd. Téng hop co quan; cong tac
lao dong v¢ sinh va trét tu tri an Tru s& chinh. Cac linh vyc cbng tac: To chirc va cén
bo; théng ké, ké hoach; thanh tra; thi dua khen thuong, ky luat; tiép cong dan.



3

2.1.2. B/c Phan Thi Ai Nt - K& todn, T ph¢ T6 Hanh chinh - Téng hop.

Phy trach: Tai chinh; quan ly tai san - co s& vat chét thiét bi; Bao hiém.

2.1.3. D/c Pham Thi Bich - Vién chirc (K§ thuit vién kiém).

Phu trach: Hanh chinh quén trj cong s&; Thu ky cac phién hop Chi bd, co quan.

2.1.4. B/c Nguyén Thi Nhung - Vién chirc (K§ thuit vién kiém).

Phu trach: Cong tac Van thu, Luu trit; 1€ tan, phuc vu; May Photocopy; Thu quy
CO quan.

Thii quy, cac diéu kién hoat dong cua Chi bo.

2.2. TO Vin héa - Thé duc thé thao q ,

2.2.1. B/c Nguyén Ngoc Tuan - Vién chirc, Té truéng T Vin héa - Thé duc thé
thao.

Phu trach: Céng tac Van héa; truyén thong, tuyén truyén ¢6 dong truc quan, luu
dong; Trang thong tin dién tir; 18 t4n, khanh tiét, trang tri maket; khoa hoc cong nghé,
dbi ngoai, két nghia d& dau; linh vuc s¢ hitu tri tué, thong tin khoa hoc, hé théng
thong tin chi b va co quan; dao tao, bdi dudng, thanh nién; Thu kho linh vuc vin
héa, tuyén truyén. Cong tac lao dong vé sinh va trt tu tri an Nha thi ddu TDTT, Nha
vin héa Vin Kiéu - Pa K.

- 2.1.2. B/c Phan Thj Anh Nga - Vién chirc, T8 phé Té Van héa:- Thé duc thé
thao.

Phuy trach: Thu vién. Tha kho dung cu Thé duc thé thao.

2.2.3. B/c Tran Vin Vii - Vién chire.

Phy trach: Van nghé; nghé thuat, bao tdn vin hoa nghé thuat céc dan tdc; 1€ hoi,
héi dién, lién hoan; Quan ly toan bd hé théng am thanh, loa may cda co quan; ky
thuat 4m thanh, 4nh sing; coéng tic Xanh - Sach - Dep co quan; thanh vién tuyén
truyén cb dong tryc quan, luu dong,.

Phy trach hanh chinh va c4c hoat dong tai Hoi truong, Nha Van hoa truyén
théng cac Dén tdc Van Kiéu va Pa Kb mang ho Bac Hb, San véan déng huyén.

Thanh vién Nhom thuong truc van hanh dang tai ndi dung WebSite co quan.

2.2.4. B/c Nguyén Pirc Hiéu - Vién chiic.

Phu trach: Nghiép vu vé thé duc thé thao quén chiing; thé duc thé thao céc x4,
thi trin; thé thao thanh tich cao.

Phuy trach hanh chinh va céc hoat dong tai Nha thi ddu TDTT huyén.

2.2.5. B/c Nguyén Xuan Sang - Hop dong 111/2022/NP-CP

Phuy trach: Lai xe 6 t6; bao quén, giit gin xe 6 t6 ludn sach s&, st dung an toan;
tham muu stra chita, bdo dudng xe 6 t0; quéan ly toan bd hé théng dién, nudc co quan
va nha c¢6ng vy; thanh vién tuyén truyén ¢ dong truc quan, luu dong,.

Phu trach hanh chinh xe 6 té.

2.3. T6 Phat thanh - Truyén hinh ‘
2.3.1. D/c Truong Thi Hué - Bién tip vién, T truéng TS Phat thanh - Truyén
hinh

Phu trach: Phéng vién, Bién tip vién, kiém phéat thanh vién; thuc hién tin bai,
phong sy chuong trinh thoéi sy phét thanh, truyén hinh; phét thanh vién chuong trinh
phét thanh.

Phuy trédch hanh chinh co s& Phat thanh - Truyén hinh.

2.3.2. B/c Phan Thi Bich Lién - Bién tap vién, T6 ph6 TS Phét thanh - Truyén
hinh
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Phuy trach: Phéng vién, Bién tip vién, kiém phét thanh vién; thuc hién tin bai,

phong su chuong trinh théi sy phat thanh, truyén hinh; phat thanh vién chuong trinh
phat thanh, truyén hinh.

Quan ly hanh chinh, tai san phong B4 4m. .

2.3.3. D/c Hoang Minh Diém - K§ thuit vién, Té phé T Phat thanh - Truyén
hinh

Phy trach: Truc vén hanh may; sua chira, tham muu stra chita, bio dudng thiét
bi k¥ thuat; tham muu linh vyc phat trién truyén thanh cta don vi.

Quan ly hanh chinh, tai sén phong may.

2.3.4. B/c H6 Vin Tép - Phong vién.

Phoéng vién, Quay phim, thuc hién chuong trinh phét thanh, truyén hinh.

2.3.5. B/c H6 Van Xinh - Phoéng vién.

Phong vién; Quay phim, thuc hién chuong trinh phat thanh, truyén hinh.

Phuy trach chuong trinh thoi sy Tiéng Bru - Van Kiéu.

2.3.6. Nguyén Hong Tuyén - K§ thuéat vién.

Truc van hanh mdy, quéan ly tai san phong mdy; sta chita, tham muru sira chita,
bao dudng thiét bj ky thuét.

2.3.7. B/c Nguyén Thanh Huy - K§ thut vién.

Truc van hanh may, quan ly tai san phong mdy; stra chita, tham muu sira chira,
bao dudng thiét bj k¥ thuat.

2.3.8. D/c Nguyén Thi Nhi - K§ thuat vién,

Tryc vén hanh mdy, quan ly tai sdn phong may; sita chira, tham muu sira chita,
bao dudng thiét bj k¥ thuét.

2.3.9. D/c Hoang Cong Truong - K thuat vién.

Truc van hanh mdy, quan ly tai san phong mdy; sira chita, tham muu stra chita,
bao dudng thiét bi k§ thuét.

2.3.10. D/c L& Quang Hung - K¥ thuit vién.

Truc vén hanh may, quan ly tai san phong mady; sira chita, tham muu stra chita,
bao dudng thiét bi k¥ thudt.

2.3.11, B/c Tran Bao - K¥ thuét vién.

Phu trach: Dung chuong trinh thoi sy phat thanh, truyén hinh huyén; Quan ly tai
san phong dung phi tuyén.

Coéng nghé thdng tin, ing dung cong nghé thong tin; sita chira, cai dat, tham
muu stra chita thiét bi may méc, thiét bi cong nghé thdng tin co quan.

Quan tri k¥ thuat, x&y dung, néng cap WebSite co quan.

2.3.12. B/c Tran Khanh Hung (hop dong béo vé kiém phong vién).

Bao v€ kiém Phong vién; Quay phim; thyuc hién tin bai, phong sur.

Thanh vién Nhém thu'orng truc van hanh déng tai ndi dung WebSite co quan.

3. B§ phén bao vé: B/c Nguyén Ngoc Loc (co quan tur hop dong)

- Chiu trach nhi¢m truc bao v¢ co s¢ Nha Vian hoéa truyén thong cac Dén toc Van
Kiéu va Pa K6 mang ho Bac Hb lién tuc 24/24h, dam bao tuyét ddi cong téc an ninh,
trat tu.

- Cham soc, bao vé cay xanh, céy canh, cét ¢ va tham muu vé sinh tai khuén

vién cua co s¢ Nha Van hoa truyén thong cac Dan toc Van Kiéu va Pa Ko mang ho
Béc Hb.

- Sinh hoat tai TS Vin héa - Thé duc thé thao.



III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cin ctr phan c6ng nhiém vu nay, cac T va c4 nhan lién quan thuc hién
nghiém tac theo quy dinh.

2. Can bd, vién chirc va ngudi lao dong Trung tdm ¢6 trach nhiém thue hién cac
nhiém vu theo phén céng. Ngoai ra, thyc hién céc nhiém vu phat sinh khéc khi dugc
phan céng va theo yéu cau cdng téc, ddng thoi ¢b trach nhiém béao cédo voi Lanh dao
nhimg c6ng viéc thude linh vuc phu trach va céng viée di giai quyet

3. Cac T, cén bd, vién chirc va nguoi lao déng Trung tam cén co6 sy phéi hop,
hé tro va cdng dong trach nhiém dé hoan thanh tét nhiém vy dugc giao.

4. Dinh ky hang thang, quy, 6 thang Trung tim t chirc hop co quan ¢ danh gia
két qua thye hién va trlen khai nhiém vy mai.

5. Trong qua trinh tb chirc thyc hién c6 nhung vén d8 vuong méc hodc phat sinh
thi cén b, vién chic va ngudi lao déng c6 y kién bing van ban d& xut xem xét, bd
sung, didu chinh cho phi hop trinh Hai nghi Can b, vién chuc va nguoi lao dong
(hoac céc phién hop) co quan. Qué trinh thyc hi¢n nhigm vy, néu co bién dong vé
nhan sy Lanh dao Trung tam s& théng nhét phan céng bd sung phit hop, dam bao thuc
hién tét nhidm vu cta Trung tAm.

6. Thong bdo phéin cong nhiém vu can bd, vién chirc va nguol lao dong c6 hiéu

luc ké tir ngdy 01/4/2023 va thay thé Théng bdo s 11/TB-VHTT-TDTT ngay
22/9/2022 cta Trung tdm VHTT-TDTT huyén Huéng Héa.

Noi nhin: =
- CBVC va ngudi lao dong Trung tAm; D=
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Nguyén Ngoc Tri
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